附件3
国家税务总局湖南省电子税务局财务
报表数据智能转换操作手册
一、业务概述
《中华人民共和国税收征收管理办法》与《中华人民共和国企业所得税法》相关法律规定，企业在办理企业所得税纳税申报时，企业应当同时申报财务报表。企业在申报财务报表时需要经过科目合并、转换、计算、录入等一系列流程，申报工作繁琐、耗时长、准确性差等问题十分突出。
2018年3月起，国家税务总局要求各省税务机关应当遵照《财务报表数据转换参考标准v1.0》，升级完善网上办税系统，制定网上办税系统与企业财务软件对接的接口规范并开放接口，实现网上办税系统与企业财务软件的对接，支持自动计算应报税税额功能和更正申报表功能，支持企业财务报表数据格式与纳税申报财务报表数据格式之间的自动转换（经参数配置），实现申报表、财务报表联网报送，缩短企业的纳税申报时间。
二、功能简介
湖南省电子税务局“财务报表数据智能转换”功能的实现，成功打造了企业财务报表的智能化工具，对企业上传的利润表、资产负债表、现金流量表等数据进行智能匹配，智能计算，自动生成纳税申报财务报表，并支持导出报表，提高工作效率，财务报表纳税申报时间由20分钟缩短为1分钟以内，其具备以下特点：
（一）兼容多种报表。支持金蝶、用友、浪潮等企业常用财务软件导出的财务报表与纳税申报财务报表数据格式之间的自动转换。
（二）提供多重选择。支持月度或季度财务报表两种数据上传方式，同时支持通过月度财务报表自动计算季度财务报表，用户选择上传月度报表时而无需再上传季度报表。
（三）具备记忆功能。自动记录用户上次设置的匹配信息，在下一次上传文件时如果文件格式没有变化，则会自动对全部单元格进行匹配，无需用户再次进行匹配操作。
（四）实现智能计算。支持多个非标准科目匹配、智能加总，生成一个标准科目的功能
三、操作说明
（一）纳税人登录成功后，在湖南省电子税务局“我要办税”页面，选择【缴税申报及缴纳】模块下的[财务报表数据智能转换]。
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（二）点击[财务报表数据智能转换]按钮，进入财务报表数据智能转换主页面。
1.选择财务报表类型和所属周期，系统将根据纳税人在税务机关的财务会计制度备案信息自动带出财务报表类型，纳税人选择的所属周期必须与财务会计制度备案信息的报送期限一致（年报、季报或月报），选择后点击[确定]，进入下一步。
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2.选择需要进行数据转换的所属年份及对应的所属期，如下图所示，点击页面左上角，确认报送所属期对应的年份，再在对话框选择具体对应所属月（季、年）度财务报表数据。
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3.选择当期所要申报的年度与周期后，进入上传企业财务报表界面，进行数据导入。
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（1）上传企业财务报表，选择一个表格（如小企业准则标准利润表-季度），然后在页面右上角操作区域选择[数据导入]，进入财务报表的文件选择页面。
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（2）选择相应的财务报表文件后，即可进入财务报表项目关系对照页面。此时需要对上传报表的列标题名称、行标题名称与系统的列、行标题进行匹配设置。
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说明：上图中绿色背景部分为系统已经匹配成功或已经匹配完成的单元格。列标题、行标中背景部分单元格颜色为白色的需要进行配置。
（3）进行匹配配置，具体配置的步骤如下：
a.鼠标左键点击表中单元格背景颜色为白色单元格（如选择“其中：消费税”），系统会弹出该单元格的匹配对话框页面，如下图所示。
说明：下图中“当前匹配为”表示当前字段已经匹配的项目名称；“未匹配项”表示系统标准模板中尚未被匹配的项目名称；“已匹配项”表示已经完成匹配的项目名称。
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b.在上图中未匹配项中搜索选择“其中：消费税”按钮，则在“当前匹配为”项目中显示了“其中：消费税”，如下图所示。
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c.在上图中点击[确定]按钮即可返回匹配配置页面，发现“其中：消费税”已经变成已配置单元格（背景色变为绿色如下图所示）。
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d.对已进行匹配配置或配置有误的，可以进行匹配删除或更改操作，在上图中点击背景色为绿的单元格，再次进入匹配对话框页面，如下图所示。
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[删除]在上图 “当前匹配为”部分点击“一、营业收入”按钮后的“删除”后点击[确定]即可。
[修改]在上图 “未匹配项”部分点击其他要匹配的项目按钮后点击[确定]即可。
[快速检索]在上图右上角的搜索框可以输入关键字快速检索要匹配的字段，如输入关键字“营业”，则显示下图所示页面，让用户快速找到要匹配的字段。
[image: image12.png]ARESIEIERIR =0 mn RS

ELit>aH

L2y i

FIUECT:
SEEFIER

(= gm D) (uremmn ) (= =wmr ) Cm: =wmo )





e.如果要清除所有系统匹配的单元格，请在下图中点击[清空系统匹配]按钮，即可清空系统匹配项。
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其他需要进行匹配配置的项目，按照前述“a-b-c-d-e”的步骤重复操作，把所有需要匹配的单元格完毕后点击财务报表项目关系对照页面右上角的[保存]按钮后，即完成了项目匹配配置工作，系统提示“对照关系保存成功”，系统进入数据详情页面。
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（4）进行数据转换。在上图中选择相应的财务报表文件并点击[保存]按钮，即完成了数据转换，同时可以在图中页面中查看、编辑、下载财务报表数据。图中右上角操作区域其他按钮操作说明如下：
下载报表：当财务报表数据上传完毕，纳税人可以使用该功能下载已经转换后的财务报表。
清空数据：纳税人可清空当前财务报表所上传的数据内容。
申报：纳税人可进行一键联网申报。
取消：纳税人可取消当前所进行的编辑，恢复到修改前的状态。
其他报表如现金流量表、资产负债表等的数据上传方式与上例中利润表方式基本一致，请参考上例逐步进行操作即可。
特别说明：系统会自动记录用户上次设置的匹配信息，在下一次再次上传文件时如果文件格式没有变化，则系统会自动对全部单元格进行匹配，无需用户再次匹配，如下图所示。
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4.财务报表申报：在确认财务报表准确无误后，在下图中点击右上角操作区域的[申报]按钮即开始进行联网申报，系统将给予申报成功或申报不成功的返回信息，再对财务报表进行修订后再点击[申报]即可。
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