附件2
国家税务总局湖南省电子税务局
财务报表数据导入操作手册
一、业务概述
企业的财务报表的季(月)度申报和年度申报，在传统手工填写申报方式之外，还可采取以下两种方式报送：
（一）Excel文件导入申报。电子税务局提供标准财务报表的Excel文件模板下载，纳税人下载填写后上传申报。
（二）XML数据文件导入申报。纳税人根据新数据标准接口改造财务软件后，从财务软件导出标准的XML数据文件，再导入电子税务局进行申报。
二、操作说明
（一）纳税人登录成功后，在湖南省电子税务局“我要办税”页面，点击【税费申报及缴纳】模块下的[财务报表报送]，进入填报界面：
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（二）点击[资料报送小类]，下拉选择纳税人适用的会计报表类型：
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（三）点击[所属期起]及[所属期止]，下拉选择正确的报表所属期间：
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（四）点击[下一步]，进入表单数据录入界面：
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1.点击[导入]、[浏览]选中对应的财务报表，进行申报信息导入，点击[导入上传文件]。
[image: image6.png]&R LGl

XMLARUSTHEUPSEESESR..  2017/6/8 1058
Ftor 2018/11/9 14:46
BE AU E 2018/11/9 1425

NI

< i

(N): BN R -





纳税人可选择的文件类型有两种：
（1）根据电子税务局导出的Excel标准模板，据实填列后生成的财务报表；
    （2）使用根据新数据标准接口改造的财务软件，生成导出标准XML格式的财务报表。
2.点击[报送]按钮，将财务报表数据传输至金三征管系统，上传成功后，系统提示：
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（五）错误信息反馈：
1.当纳税人报送的财务报表存在数据错误或逻辑错误时，系统会进行提示监控，如图：
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2.纳税人点击提示框[确认]按钮，返回操作界面，直接按照提示信息在页面上修改相关数据项后再次报送，或者点击[信息反馈]按钮，进行错误信息提示的导出，纳税人参考提示对导入文件进行修改。
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注意事项
纳税人需先完成“财务会计制度备案”，再使用此模块报送与备案对应的财务报表。
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