附件2
委托代开发票协议书
税委票〔  〕 号
 

甲方（委托单位）：
地    址：
 
乙方（受托单位、组织）： 
地    址：
法定代表人（负责人）姓名（选填）：
乙方或乙方法定代表人（负责人）居民身份证号码：
 
为加强普通发票管理，保障税收收入，甲、乙双方经协商达成以下委托代开普通发票协议。
一、鉴于甲乙双方已经签订委托代征税款协议，甲方依据《中华人民共和国税收征收管理法》及《中华人民共和国发票管理办法》的有关规定，同时委托乙方为其代征范围内纳税人代开普通发票。
二、本协议规定，乙方代征税款时，应当为纳税人代开相应的发票，并遵守以下规定。
（一）代开发票范围：限于代开          辖区范围内纳税人增值税项目（征收品目）的发票：
1、                                             
2、                                              
（二）代开普通发票种类：       。
（三）代开发票专用章：甲方提供给乙方的代开发票应当加盖本税务机关的代开发票专用章，乙方在代开发票时应当加盖乙方的发票专用章。代开发票缺少其中任一印章为无效发票。
（四）代开期限：    年  月  日至    年  月  日
（五）办理纳税人符合以下情形的代开发票：
纳税人申请代开发票，应当完整提交有关合同或协议、付款方出具的付款证明、收款人（纳税人）有效身份证明等材料，乙方应予办理。有关材料应随同发票存根联一并整理归档。
三、甲方的权利和义务
（一）甲方应当遵守国家法律、行政法规、规章，以及委托代开发票的规定，有责任对乙方的代开普通发票工作进行检查、指导。
（二）甲方应及时为乙方办理领购发票的手续，提供代开普通发票必须的发票、税收票证、发票开票软件等。
（三）因国家税收法律、法规、规章的废止或修订致使本协议失效或部分失效，以及因甲方主体变更，甲方负有及时通知乙方并要求终止或修改协议的责任。
四、乙方的权利和义务
（一）乙方应安装使用甲方所提供的发票开票软件，为代征范围内纳税人代开普通发票，不得收取代征税款之外的其他费用。
（二）乙方应按《中华人民共和国发票管理办法》及其实施细则的规定向甲方领购发票。领购发票时，应当持《发票领购簿》。
（三）乙方应按《中华人民共和国发票管理办法》及其实施细则的规定开具发票。代开的发票金额不得超过代开申请金额，且必须为已足额代征各税、费、基金相应的计税金额，减免、抵缴部分以及应由纳税人扣缴的计税金额不得代开发票。
（四）乙方应按《中华人民共和国发票管理办法》及其实施细则的规定，使用、保管发票。建立代开发票登记簿，妥善保管空白发票和已经开具发票存根联，整理归档相关资料，接受地税机关检查。
（五）乙方应按《中华人民共和国发票管理办法》及其实施细则的规定，按期缴销发票。乙方应当向甲方缴销发票，缴销时间为：             。缴销发票时，应当同时报送开具发票的电子数据，及代开发票有关资料。
（六）乙方应遵守《中华人民共和国发票管理办法》及其实施细则其他相关规定。
五、违约责任
（一）甲方违反本协议，乙方有权按照本协议或者有关法律规定要求甲方履行义务。
（二）乙方违反本协议，甲方有权按照本协议或者有关法律规定要求乙方履行义务，并可以根据实际情况选择单方面终止协议。
（三）存在违法开具、使用、保管、缴销发票等行为的，乙方应按照《发票管理办法》及其实施细则的规定承担相关法律责任。
六、有下列情形之一的，委托代开发票协议提前终止：
（一）因国家税收法律、行政法规、规章等规定发生重大变化，需要终止协议的；
（二）因甲方主体撤销或税收管辖权变化，需要终止协议的；
（三）乙方发生合并、分立、解散、破产、撤销或者因不可抗力发生等情形，需要终止协议的；
（四）乙方有弄虚作假、故意不履行义务、严重违反税收法律法规的行为，或者出现其他严重违反协议的行为；
（五）甲方认为需要终止协议的其他情形。
终止协议的，甲方出具并送达《终止代开发票协议通知书》，乙方应自实际终止或收到《终止代开发票协议通知书》之日起5个工作日内，向甲方缴销发票并办理终止委托代开发票手续。 
七、乙方不得将其受托代开发票事项再行委托其他单位、组织或人员办理。
八、本协议未尽事宜，按照相关法律、行政法规规定处理。
九、本协议有效期限为    年   月 日至   年 月 日。
十、本协议书一式三份，甲方二份，乙方一份。





甲方 （签章）              乙方 （签章） 
协议签定日期： 年  月  日   协议签定日期： 年  月  日
法定代表人：（签字）         法定代表人：（签字）


