  导入模板录入说明

1、 《合伙人或股东人员信息》、《其他取得职业资格人员信息》两张表格录入方法相同，填写后请仔细核对信息录入是否有误。

2、 填写时，所有表格格式不可变动。

3、 填写时，绿色的“xm”和“姓名”行、黄色的“结束标志”行不可删除。

4、 填写时需增加行数，请将光标放在“结束标志”行，右键-插入即可增加。
5、 同一人员信息只能选择在“合伙人或股东人员信息”或“其他取得职业资格人员信息”中填报，不可同时填报。

6、A列填写姓名（从第三行开始填写），
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7、B列身份证件种类填写“身份证件类型代码”，代码具体查看表格标签页：身份证件类型代码。不可填汉字，例：居民身份证就填201。

[image: image2.png]1 sfzjz1Dm

2 S uEfERE

3

4
5





8、C列填写身份证件号码，若身份证末位是X，请用大写英文字母X。
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9、D列职业资格证书名称填写“职业资格证书类型代码”， 代码具体查看表格标签页：职业资格证书类型代码。不可填汉字，例：税务师就填39。
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10、E列填写职业资格证书取得时间，注意分隔号请用“-”。
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11、F列填写职业资格证书编号。
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12、G列填写行业协会会员编号，具体会员编号请查看会员证。
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