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【分类索引】
· 业务类别
税收优惠 
· 表单类型
纳税人填报
· 设置依据（表单来源）
政策规定表单
【政策依据】
《国家税务总局关于印发〈全国税务机关纳税服务规范〉相关表证单书的通知》（国家税务总局公告2014年第49号）
【表单】
企业所得税优惠事项备案表
（       ）年度
	纳税人识别号
	   
	纳税人名称
	

	经办人
	
	联系电话
	

	备案情况

	优惠事项名称
	

	备案方式（√）
	月（季）度预缴期备案 （  ）
	汇算清缴期备案 （  ）

	享受优惠期间
	自        年    月    日至        年    月    日

	主要政策依据
	


	具备相关资格的批准文件（证书）
	
	文件（证书）有效期
	自     年   月   日
至     年   月   日

	有关情况说明
	










	企业提交资料清单
	1.

	
	2.

	
	3.

	
	4.

	
	5.

	
	6.

	企业声明
	    我单位知悉与本优惠事项相关的全部税收政策和管理要求，此表是根据《中华人民共和国企业所得税法》及其实施条例和国家有关税收规定填报的，是真实、完整的，提交的资料真实、合法、有效。
（企业公章）
财务负责人：               法定代表人（负责人）：           年    月    日

	税务机关回执
	您单位于        年    月    日向我机关提交本表及相关资料。现我机关予以接收，特此告知。

                                            （受理税务机关印章）
税务机关经办人：                年    月    日




【表单说明】
一、企业向税务机关进行企业所得税优惠事项备案时填写本表。企业对备案表填写内容及附报资料的真实性与合法性负责。
二、企业同时备案多项优惠事项，或者备案同一优惠事项之下的不同优惠子项目，应当分别填写本表。“年度”按照企业提交备案的优惠事项所属纳税年度填写。
三、纳税人识别号、纳税人名称：按照税务机关核发的税务登记证件上载明的内容填写。
四、优惠事项名称：按照税务机关发布的企业所得税优惠事项名称填写。
五、备案方式：可以自月（季）度预缴期起开始享受优惠的优惠事项，企业在月（季）度预缴申报企业所得税时进行备案的，选择“月（季）度预缴期备案”。在年度终了后方能享受优惠的优惠事项，企业在汇算清缴期备案的，选择“汇算清缴期备案”。
对于可以选择月（季）度预缴享受的优惠政策，企业未按要求备案的，预缴税款时不得享受该优惠事项。但企业可以在汇算清缴时享受该优惠事项，选择“汇算清缴期备案”。
六、享受优惠期间：填写企业可以享受优惠事项的起止时间。属于定期减免税情形，优惠期间超过一个纳税年度且有明确起止时间的，填写相应起止期间。不属于定期减免税或者没有明确起止时间的，填写享受优惠事项所属年度1月1日（新办企业填写成立日期）至12月31日。
七、主要政策依据：填写享受优惠事项主要税收政策文件，包括税收政策文件名称及发文字号。
“主要政策依据”有多项的，应当填写与该优惠事项直接相关的政策依据，最多填写两项。
八、具备相关资格的批准文件（证书）：企业享受优惠事项，按照规定应当具备相关资格的，填写有关部门批准的文件或颁发的证书，包括文件（证书）名称及文号（编号）。按照规定，享受优惠事项无需取得上述批准文件（证书）的，填写“无”。
文件（证书）包括但不仅限于下列证书：高新技术企业证书、动漫企业证书、集成电路生产企业证书、软件企业证书、资源综合利用认定证书、非营利组织证书、远洋捕捞许可证书等。
九、文件（证书）有效期：按照批准文件（颁发证书）上载明的有效期填写。
十、有关情况说明：简要概述享受优惠事项具体内容，如“从事蔬菜种植免税”、“从事公路建设投资三免三减半”等。
企业备案优惠事项需要符合国家规定特定行业、范围，或者对优惠事项实行目录管理以及对所从事项目有限制、禁止规定的，企业应当明确说明经营业务符合哪个特定行业、范围或者目录中的哪一个具体行业、项目，或者不属于国家限制、禁止的项目。
特定行业、范围、目录包括但不仅限于下列目录：《享受企业所得税优惠政策的农产品初加工范围（试行）》、《产业结构调整指导目录》、《公共基础设施项目企业所得税优惠目录》、《环境保护 节能节水项目企业所得税优惠目录》、《国家重点支持的高新技术领域》、《资源综合利用企业所得税优惠目录》。
优惠事项对承租、承包等有限制规定的，企业应说明情况。
小型微利企业应说明从业人数、资产总额情况。对于通过填报纳税申报表采集从业人数、资产总额等情况的省市，可不再填写本栏。
十一、提交资料清单：按照税务机关备案管理规定，企业根据实际附报资料的情况填写。
十二、税务机关接收本表和附报资料后，应当对企业填写内容是否齐全、附报资料是否与表内“企业提交资料清单”栏填列内容相一致进行核对。核对无误后，由税务机关经办人员签字并加盖受理税务机关印章(或业务专用章)。税务机关经办人签收、盖章表明税务机关实际收取了备案资料，不代表认可企业备案资料的真实、合法。
十三、本表一式二份。税务机关受理后，一份交付企业作为备案证明留存，一份由税务机关留存。

