附件

会计师事务所执业许可等行政审批事项操作规范

第一条 本操作规范适用于在我省申请会计师事务所（分所）执业许可以及境外会计师事务所申请在中国内地临时办理审计业务。
第二条 为实现“不见面审批”目标，全面推行“在线咨询、网上申请、网上审批、网端推送、快递送达”管理模式, 根据省政府关于政务服务事项“应上尽上，全程在线”的要求，依托“互联网+政务服务”体系，将会计师事务所执业许可等行政审批事项与“江苏政务服务网”对接，实现咨询、指南、申报、办理、查询、监督投诉等在网上一体办理。

第三条 申请人访问“江苏政务服务网”,点击“法人服务”模块下的“设立变更”，找到“会计师事务所及其分支机构设立的审批”或“境外会计师事务所在中国内地临时办理审计业务的审批”，点击业务名称，即可详细了解该项行政审批事项的基本信息、办理流程、办理材料目录、设定依据、办理条件和其他事项。
第四条 申请人点击以上页面右侧的“在线办理”自动链接到财政部“会计行业管理网”，进行网上申请。
第五条 申请会计师事务所执业许可的，按以下程序办理：
（一）确认新设立会计师事务所名称

会计师事务所的名称应当符合国家有关规定,申请人进入“会计行业管理网”进行字号查重，未经同意,会计师事务所不得使用包含其他已取得执业许可的会计师事务所字号的名称。
（二）办理注册会计师转出手续

拟任新设所的主任会计师、合伙人以及其他注册会计师，进入“会计行业管理网”，点击“注会专栏—注册会计师”，登陆后，选择“注师管理—关系转移”，办理个人网上转所手续,将状态转为“协会代管”,然后进行执业许可申请。
（三）办理申请

1．拟任新设所主任会计师的注册会计师，进入“会计行业管理网”，点击“注会专栏—注册会计师”，填写“用户名、密码、验证码”进入个人功能界面；选择“业务列表—设立会计师事务所申请”；根据弹出的“业务窗口—设立会计师事务所申请表”，依次填写“基本申请信息”、“合伙人/股东情况”信息、“注册会计师情况” 信息；确认无误后，点击“提交”。
2．其他合伙人以本人身份进入“会计行业管理网”，点击“注会专栏—注册会计师”，填写“用户名、密码、验证码”进入个人功能界面；选择“业务列表—股东/合伙人设所确认”； 弹出“业务窗口—事务所设立申请股东或合伙人确认”，将“股东确认标志”中“未确认”改为“已确认”；确认无误后，点击“保存”。
3．拟任主任会计师待其他所有合伙人网上身份确认后，再次进入“会计行业管理网”，进入个人功能界面，进行申请的最终确认提交。

第六条 会计师事务所申请分所执业许可的，按以下程序办理：

（一）办理注册会计师转出手续
拟设分所的注册会计师，进入“会计行业管理网”， 点击“注会专栏—注册会计师”，登陆后，选择“注师管理—关系转移”，办理个人网上转所手续,将状态转为“协会代管。
（二）办理申请

会计师事务所申请人点击“注会专栏—会计师事务所—国内会计师事务所总所业务”，填写“用户名、密码、验证码”进入事务所功能界面；选择“业务列表—设立分所申请”；根据弹出的“业务窗口—会计师事务所分所设立申请列表”，依次填写“申请信息”、“业务窗口—总所注册会计师情况表”、“拟设立分所注册会计师情况”；确认无误后，点击“提交”。
第七条 申请人网上提交后，财政部门审批人员可在“会计行业管理网”接收到该申请信息。申请人在完成上述网上操作步骤以后，应当及时提交书面申请材料。（申请材料清单参照附件1、2）。
第八条 境外会计师事务所申请在中国内地临时执业的，无需进行网上申请，申请人可直接将书面的申请材料提交至江苏省政务服务大厅，由我厅工作人员代为录入。（申请材料清单参照附件3）
第九条 江苏政务服务网、企业信用信息公示系统已共享商事主体信息，在我省申请会计师事务所（分所）执业许可的，申请人无需提交营业执照原件。

第十条 通过财政部“会计行业管理网”可以查验注册会计师的注册信息，申请人无需再提交会计师事务所注册会计师的注册会计师证书、已转出原会计师事务所的证明、合伙人书面退伙证明。

第十一条 为实现“不见面审批”目标，申请人采用邮寄的方式提交申请资料，邮寄地址：南京市汉中门大街145号江苏省政务服务大厅综合窗口，联系电话：025-83666330。
第十二条 申请人应当提交真实、完整的申请材料，并对邮寄的申请材料内容的真实性负责。申请人应将申请材料整理成册并依次编页码（不需装订），同时附材料清单。邮寄过程中，申请材料出现破损、遗失或者未能到达窗口工作人员的情况的，其后果由申请人及邮寄服务商承担。
第十三条 财政部门审批人员对书面申请材料以及网上申请信息进行审核，符合申请条件的进行受理，并将申请材料中有关会计师事务所名称以及合伙人或者股东执业资格及执业时间等情况在5日内予以公示,公示期为14日。

第十四条 申请材料不全或不符合法定形式的，审批人员在接到申请材料后5日内一次性告知申请人需要补正的全部内容。

第十五条 申请设立会计师事务所(分所)执业许可的，自受理申请之日起30日内作出准予或者不予会计师事务所(分所)执业许可的决定；境外会计师事务所申请在中国内地临时执业许可的，自受理申请之日起20日内作出准予或者不予临时执业许可的决定。

第十六条 省财政厅自作出准予会计师事务所(分所)执业许可、境外会计师事务所在中国内地临时执业许可决定之日起10日内，向申请人出具准予行政许可的书面决定,并予以公告。
第十七条 执业证书以及准予行政许可的书面决定通过专门的物流公司快递送至申请人，并进入“江苏政务服务网”登记。
附件1
会计师事务所执业许可申请材料清单
1．会计师事务所执业许可申请表；
2．会计师事务所合伙人（股东）执业经历等符合规定条件的材料；
3．拟在该会计师事务所执业的注册会计师情况汇总表；
4．营业执照复印件；
5．书面合伙协议或者公司章程复印件；
6．经营场所产权证明或者使用权证明复印件。
注：申报材料用纸规格统一为A4型，按上述顺序整理提交一份。

附件2
会计师事务所申请分所执业许可申请材料清单
1．分所执业许可申请表。分所名称统一为：会计师事务所名称+分所所在行政区划名+分所；
2．会计师事务所合伙人会议或者股东会作出的设立分所的书面决议；
3．注册会计师情况汇总表（会计师事务所和申请执业许可的分所分别填写）；
4．分所营业执照复印件；
5．会计师事务所对该分所进行实质性统一管理的承诺书,该承诺书由首席合伙人（主任会计师）签署,并加盖会计师事务所公章；

6．经营场所产权证明或者使用权证明复印件。

注：申报材料用纸规格统一为A4型，按上述顺序整理提交一份。

附件3
境外会计师事务所在中国内地临时办理审计业务
申请材料清单
1．境外会计师事务所在中国内地临时执行审计业务申请表；
2．境外会计师事务所所在国家或地区的开业证书复印件和营业执照复印件；
3．境外委托方与境内相关机构信息表；
4．拟派注册会计师和其他境外相关工作人员信息表；
5．拟派注册会计师的执业证书复印件和其他境外相关工作人员的合法身份有效证明复印件；
6．境外委托方委托书复印件；
7．境内相关机构接受境外会计师事务所临时执业的确认书复印件。
注：申报材料用纸规格统一为A4型，按上述顺序整理提交一份。

