附件一：    身份信息采集表
	办税人姓名
	
	证件类型
	

	证件号码
	
	性　　别
	

	民　　族
	
	固定电话
	

	移动电话
	
	邮　　箱
	

	微信号码
	
	
	

	个人所在单位名称：

	

	

	

	纳税人信息：

	税务登记号
	纳税人名称
	所属地区

	
	
	

	办税人所属类型：☐法人☐财务负责人☐办税员☐税务代理人☐被授权的其他人员

	税务登记号
	纳税人名称
	所属地区

	
	
	

	办税人所属类型：☐法人☐财务负责人☐办税员☐税务代理人☐被授权的其他人员

	税务登记号
	纳税人名称
	所属地区

	
	
	

	办税人所属类型：☐法人☐财务负责人☐办税员☐税务代理人☐被授权的其他人员

	税务登记号
	纳税人名称
	所属地区

	
	
	

	办税人所属类型：☐法人☐财务负责人☐办税员☐税务代理人☐被授权的其他人员

	税务登记号
	纳税人名称
	所属地区

	
	
	

	办税人所属类型：☐法人☐财务负责人☐办税员☐税务代理人☐被授权的其他人员

	税务登记号
	纳税人名称
	所属地区

	
	
	

	办税人所属类型：☐法人☐财务负责人☐办税员☐税务代理人☐被授权的其他人员

	税务登记号
	纳税人名称
	所属地区

	
	
	

	办税人所属类型：☐法人☐财务负责人☐办税员☐税务代理人☐被授权的其他人员

	税务登记号
	纳税人名称
	所属地区

	
	
	

	办税人所属类型：☐法人☐财务负责人☐办税员☐税务代理人☐被授权的其他人员

	税务登记号
	纳税人名称
	所属地区

	
	
	

	办税人所属类型：☐法人☐财务负责人☐办税员☐税务代理人☐被授权的其他人员


注：
1.每名办税人员均需要填写身份信息采集表
2.因税务机关将对电话号码、微信号码、邮箱号码等进行后期应用，如发布通知、政策、办税人员情况变更通知，建议纳税人准确填写，并在号码变更后进行实名信息变更。
    3.法定代表人、财务负责人、办税人员需要进行身份采集均需要本人到场。
身份信息采集资料：
1.法定代表人身份证原件。
2.办税人员身份证原件。
3.办税人员为财务、税务代理公司的应提供以下资料。
①纳税人与财务、税务代理公司签订的委托代理记账、办税的合同复印件（合同中应注明代理双方名称，代理时间起止日期）。
②财务、税务代理公司授权办税人员为纳税人办理涉税事项的委托授权书复印件。
③上述资料复印件不够清晰的应提供原件。
4.完整填写的身份信息采集表（采集方案附件一）。
5.委托办税授权书（采集方案附件二）。
6.营业执照复印件。

