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简要提纲

Ø 申报流程介绍

Ø 申报单位主要功能

Ø 申报人注册

Ø 项目申报功能及流程

Ø 平台演示帮助



u申报流程介绍

1、申报单位注册

2、申报人注册/完善

3、填写提交申报书

注意事项：请在开通项目网络申报前，完成第1、2步，以免耽搁申报时间。



第一步：点击“注册”进入注册向导。
第二步：选择注册角色“申报单位”，勾
选同意单位注册条例，点击“下一步”。

Ø申报单位主要功能
l 申报单位注册、登陆



第三步：正确填写单位名称和组织
机构代码，点击“下一步”

第四步：准确填写单位管理员的账号信息
，带*号的为必填项；页面信息填写检查全
部合格，点击“提交”按钮，完成注册

注意：系统默认以单位的机构代码类型值

为登陆账号

l 申报单位注册账号



l 申报单位注册账号

注意：注册成功后请牢记单位管理员的账户的用户名与密码。



第一步：单位管理员账号登录。

第二步：点击“系统管理-人
员管理-添加申报人”进入添
加申报人操作页面。

第三步：填写申报人信息，点
击“添加” 按钮添加申报人。

u申报单位主要功能
l 添加申报人



第三步：点击“系统管理-人员管理-申报人管理”进入管理页面。
第四步：点击“发送激活邮件”按钮将激活链接发送至申报人邮箱。

u申报单位主要功能
l 激活账号-向申报人发送账号激活邮件



u申报人注册
l 注册账号及个人信息维护

说明：

1、申报人注册成功后需进入系统完善个人信息，才能进行项目申报。

2、填报粤港澳大湾区个税补贴项目需先完善个人信息中的“查询序列号、纳税人识别号”。



第一步：点击“注册”。
第二步：点击“项目申报人”，注册
身份选择“项目申报人”，然后在
“请输入单位名称”查询框中输入单
位名称，点击“查询”。

u申报人注册
l 注册项目申报人账号



第三步：如系统反馈单位未注册，则联系单位管理员完成注册后再进行项目申报人注册；如系统反馈单位已经
注册，则根据系统反馈的联系方式联系单位管理员为其添加项目申报人。添加项目申报人见“申报单位主要功
能”→“添加申报人”章节。

l 注册项目申报人账号



第一步：申报人找到系统发送的
注册激活邮件，点击激活链接；

第二步：在激活页面填写个人信息，点
击“立即注册”，完成注册。

l 申报人激活账号、完成注册



u项目申报功能及流程

说明：

1、申报人登录平台，维护个人信息即可填报项目，填写好申报书后，提交给单位管理员进行审核。

2、申报单位（单位管理员账号）审核并通过后，提交给市主管部门审核。

3、市主管部门对申请书进行审核；人才认定类型不符合要求可以不予以申报或需退回修改的项目，填写

意见后退回至申报人。

注意事项：申报项目之前请务必完善好申报人个人信息，否则无法申报。



第一步：登录。
第二步：通过申报管理→填写申
请书，点击“新增项目申请”按
钮，进入业务类别填报入口。

第三步：进入项目申请选择页面后，
选择所属主管部门以及需要申报的
项目，点击“填写申请”按钮。

注意：“珠海市”市级项目“近期
开放”中展示最近开放申报的所有
项目。

u项目申报功能及流程
l 填写申请书



l 填写申请书
填写相关内容，点击“填写检查”通过后，“提交给单位管理员”即可。  



u项目申报功能及流程
l 申报填写说明

1、申报书里的工作单位部分信息自动同步了单位信息维护里的内容，申报书里的个人所得税缴纳汇总情况信息

根据根据个人信息里纳税识别号和查询序列号自动提取税务局个税内容，在申报书中不可编辑，若申报书中的

单位信息有误，请联系单位管理员对单位信息进行修改、保存；若申报人信息有误，在个人信息维护进行修改、

保存。

2、表单中带红色“*”标识的字段为必填项，填写时注意信息填写完善。

3、信息保存：填写过程中，请经常点击保存按钮，以免填写内容丢失；若无操作，账号超过30分钟会自动退出。

4、填写检查：填写完成后可点击【填写检查】，进行规范性检查，包括必填项、输入数据规范性等，若有不符

合，将提示。

5、下载pdf：点击【下载pdf】可以查阅所填写申报书的pdf格式。

6、上传附件：申报书填写过程中要上传附件。附件要求：平台仅支持JPG，DOC，WPS，PDF，XLS，TIFF，ZIP七

种格式的附件，其中，pdf格式的单个附件要求小于20M，其他格式的单个附件要求小于10M。

7、填写完成保存后，通过规范检查，即可提交至申报单位，提交后不可修改，若要修改，需退回后才能修改。



u项目申报功能及流程
l 审核申请书

第一步：登录。
第二步：通过申报管理→市级项目申请→审核市级
申请书，选择需要审核的申请书，点击对应项目行
上的“进入审核”，进入申请书审核页面。



企业可通过这里了解常用操作

u平台演示帮助

在申报填写过程中如有问题，可点击首页QQ客服或者拨打技术支持电话：400-161-6289。


